
河东政办函〔2022〕14号

河东区人民政府办公室关于

印发河东区行政事业单位和国有企业

房产出租管理暂行办法的通知

各委办局、各街道办事处及相关单位：

经区政府领导同意，区财政局组织修订了《河东区行政事业

单位和国有企业房产出租管理暂行办法》，现印发给你们，请认真

贯彻执行。原《河东区行政事业单位和国有企业房产出租管理暂

行办法》（河东政办函〔2020〕14号）同时废止。

2022年 12月 10日

（此件主动公开）
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河东区行政事业单位和国有企业

房产出租管理暂行办法

第一条 为进一步规范河东区行政事业单位和国有企业房产

出租行为，合理配置资源，防止国有资产流失，根据《中华人民

共和国民法典》、《中华人民共和国企业国有资产法》、《行政事业

单位国有资产管理暂行办法》、《天津市党政机关办公用房管理办

法》等有关规定，结合我区实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于我区党的机关、人大机关、行政机关、

政协机关和各民主党派机关以及各类事业单位（以下统称行政事

业单位）和区属国有企业的房产出租行为。

行政事业单位和国有企业房产（以下简称：国有房产）是指

各行政事业单位和区属国有企业占有和使用的房屋建筑物，包括

取得房屋所有权证或使用权证的公有房屋、自管产房屋、配套房

屋以及由于各种原因没有取得房屋所有权证或使用权证的房屋。

区住建委所属的公产民居房屋不在此列（居民居住的公产房按公

房管理要求落实）。

第三条 行政事业单位房产由区政府统一管理，由区机关事

务服务中心代表区政府履行党政机关国有房产的调剂使用、转换

用途、置换、出租、拍卖、拆除等管理职责。行政事业单位国有

房产出租须报区财政局、区机关事务服务中心预审《河东区国有

房产出租预审表》（附件 1）或备案《河东区国有房产出租备案表》
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（附件 2）、《河东区国有房产出租安全检查责任表》（附件 3）。

第四条 区国资委监管的区属国有企业房产由区国资委统一

管理，其他国有企业房产，由归口管理部门进行管理。区国资委

及各归口管理部门应加强对所属国有企业房产出租工作管理，做

好出租房产的清查登记、统计报告、资产收益、出租房产审批备

案等日常管理工作。

第五条 行政事业单位和国有企业应聘请具有相关资质的评

估机构对出租房产的出租价格进行评估并出具评估报告，以评估

结果和市场价格综合确定租金。

第六条 行政事业单位房产对外出租应慎重选择承租对象，

租赁协议原则上一年一签；对投资规模较大且有持续发展前景的

产业，原则上租期不超过 3年；对特殊情况可一事一议。

各单位房产出租需严格履行“三重一大”议事规则，经逐级上

报审批，向区财政局、区机关事务服务中心履行备案手续。不得

将房产分拆出租给同一承租方或关联方以规避审批程序。

（一）凡需出租的国有房产，单套房产建筑面积在 1000㎡以

下的：

将《河东区国有房产出租备案表》（附件 2）、《河东区国有房

产出租安全检查责任表》（附件 3）、主管部门“三重一大”会议纪

要、评估报告、租赁协议等 10日内报区财政局、区机关事务服务

中心备案。

（二）凡需出租的国有房产，单套房产建筑面积在 1000㎡（含
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1000㎡）以上 4000㎡以下的：

经区财政局、区机关事务服务中心预审（填写附件 1）并提

请区政府常务会议审议通过后，将《河东区国有房产出租备案表》

（附件 2）、《河东区国有房产出租安全检查责任表》（附件 3）、主

管部门“三重一大”会议纪要、区政府常务会会议纪要，租赁协议、

评估报告等 10日内报区财政局、区机关事务服务中心备案。

（三）凡需出租的国有房产，单套房产建筑面积在 4000㎡（含

4000㎡）以上的：

经区财政局、区机关事务服务中心预审（填写附件 1）后提

请区政府常务会议审议，区政府常务会议审议通过后提请区委常

委会议审议，审议通过后将《河东区国有房产出租备案表》（附件

2）、《河东区国有房产出租安全检查责任表》（附件 3）、主管部门

“三重一大”会议纪要、区政府常务会会议纪要、区委常委会会议

纪要，租赁协议、评估报告等 10日内报区财政局、区机关事务服

务中心备案。

行政事业单位托管房产由受托方进行统一管理，并报区国资

委履行相关审批程序。

第七条 已完成出租审批及备案程序的，5个工作日内由房

产权属部门完成河东区土地房产管理统计系统相关信息更新。

第八条 如有全区工作安排需要，各单位应及时收回出租的

国有房产，统筹调剂使用。本办法发布前已签订租约的房产，租

约到期后行政事业单位和国有企业要及时收回，再次出租应按照
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本办法执行。

对已签订房产租赁协议期限较长，不符合本办法规定出租期

限的，各单位要及时梳理，依法依规重新签订租赁协议。对确需

解除租赁协议的，参照审批权限履行相关审批手续。

第九条 房产出租前须由该房产归属部门或受托管理部门进

行房产安全检查，包括房屋结构、门窗、电线线路、天然气管道、

排水管道等设施的安全（填写附件 3），确保房产处于良好、安全、

可用状态。

第十条 行政事业单位房产出租收入作为非税收入，按照收

支两条线的管理要求及时上缴国库，统筹安排年度预算支出。为

更好的支持街道开辟财源、增收节支，将根据实际需求，据实予

以保障，各街道应按照量入为出、节约为本的原则，科学合理安

排支出。

国有企业房产出租收入要及时入账，规范使用。归口管理部

门要对所属企业房产出租收入的入账和使用情况进行监督检查。

第十一条 各行政事业单位和国有企业应及时催缴租金，若

遇欠费、转租、损坏房屋结构以及用于违法经营活动等情况，应

及时采取相应措施，保证国有资产安全。

第十二条 相关人员在房产出租工作中以权谋私、失职渎职

的，按照干部管理权限依规依纪依法追究其责任；造成损失的，

相关责任人员应当依法承担赔偿责任；涉嫌犯罪的，移送司法机

关处理。
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第十三条 本办法由区财政局、区国资委、区机关事务服务

中心负责解释。

第十四条 本办法自发布之日起执行，有效期五年。原《河

东区行政事业单位和国有企业房产出租管理暂行办法》（河东政办

函〔2020〕14号）同时废止。

附件：1.河东区国有房产出租预审表

2.河东区国有房产出租备案表

3.河东区国有房产出租安全检查责任表
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附件 1

河东区国有房产出租预审表

房屋座落 面积

原使用单位

会议纪要文号

事由

房产权属: 直管□ 保管自修□ 自有产权□ 无证房产□

出租期限 年 月 日至 年 月 日

国有房产评估结果:

评估报告编号 拟出租价格

申报单位

（签字盖章）

年 月 日

主管单位

（签字盖章）

年 月 日

河东区机关事务

服务中心

（签字盖章）

年 月 日

河东区财政局

（签字盖章）

年 月 日

注： （一）1.评估报告 2.会议纪要 3.房屋产权证（使用证）复印件各一份

（二）此表一式五份，按要求逐级报送上级机关审批

（三）国有企业房产出租可参照使用此表

（四）1000m2以上使用
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附件 2

河东区国有房产出租备案表

单位名称(盖申请章)： 编号：

出租方法定

代 表 人
负责人 联系电话

单位地址 租赁房产地址

承租方名称 负责人

承 租 方

办公地址

联系电话

(手机)

房屋座落

地点

房屋所有权

证书编号

租赁用途 面 积 所在层数

租赁时间 年 月 日 至 年 月 日

评估租金单价 元/日/平方米 评估机构名称

租金数额 （万元） /年 租金收取方式

租金上缴情况 上缴财政非税收入： （万元）

河东区机关事务服务中心

（盖章）

年 月 日

河东区财政局（河东区国资委）

（盖章）

年 月 日

注： （一）国有企业房产出租可参照使用此表。

（二）1000m2以下使用
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附件 3

河东区国有房产出租安全检查责任表

单位名称（公章）： 房屋地址：

检查项目 序号 检查内容 是 否 备注

建筑与结构

1 室外墙面是否完好

2 建筑结构是否有变形、裂缝等

3 落水管和屋面是否完好

4 室内墙面是否完好

5 室内顶棚是否完好

6 楼梯、踏步、护栏、门厅门窗是否完好

7 房屋门窗是否完好是否完好

安全出口

8 安全出口与通道是否完好通畅

9 安全出口数目、标识牌是否完好

10 出口疏散门向外开启是否处于常开状态

给排水、天然气

与采暖

11 表内（室内）供暖、给排水管道是否完好

12 室内天然气管道是否完好

13 室内卫生器具是否完好

建筑与电气

14 配电箱、盘、板接线盒等是否完好

15 设备器具开关、插座等是否完好

16 防雷、接地等设备是否完好

其他隐患

单位负责人： 检查人： 检查时间：


