
天铁街道节约能源资源管理制度

第一条 为贯彻落实《绿色生活创建行动总体方案》和《节约

型机关创建方案》精神，切实做好节约型机关创建工作，厉行勤

俭节约，降低机关运行成本，进一步转变工作作风，提高工作效

能，现结合天铁街道实际，制定本制度。

第二条 与物业管理部门签订合同，提出节约能源资源管理目

标和服务要求。

第三条 与供水、电、暖部门签订合同，采用市场化机制管理。

第四条 节约用电。合理设置办公区域空调温度，夏季空调制

冷温度应设置在 26 摄氏度以上，冬季空调制热温度应设置在 20

摄氏度以下，做到无人时不开空调，开空调时不开门窗。计算机、

打印机、复印机等办公设备在不使用时要及时关机。各科室公室

无人时要人走灯关，坚决杜绝长明灯。在办公室醒目位置张贴设

备节点、空调温度设定、随手关灯提醒标识。由综合办每月对电

费进行统计，形成统计表。

第五条 节约用水。自觉养成节约用水良好习惯，杜绝跑冒滴

漏，卫生间用水后及时关好水龙头，发现有漏水情况及时向综合

办反映，综合办及时组织维修，做到人走水关，避免“长流水”



现象发生。在卫生间醒目位置张贴节约用水提醒标识。由综合办

每月对水费进行统计，形成统计表。

第六条 推行绿色办公。充分采用自然采光，尽量减少电费支

出；推进无纸化办公，能够通过网络、专业系统平台传输的，尽

量减少办公用纸；加大绿色采购力度，带头采购更多节能、节水、

环保、再生、资源综合利用等绿色产品；加大使用循环再生办公

用品频率，限制使用一次性办公用品，停止使用不可降解一次性

塑料制品。

第七条 践行绿色出行。倡导“135”出行模式（即：1公里以

内步行，3公里以内骑自行车，5公里以内乘坐公共交通工具）。

第八条 推进反食品浪费。严格执行公务接待、会议、培训等

公务活动用餐标准，节俭安排用餐数量、形式；倡导开展“光盘

行动，从我做起”活动，营造“节约光荣、浪费可耻”的良好氛

围。

第九条 开展宣传教育。组织开展节约能源资源宣传实践活

动，定期组织节能、节水、环保等教育培训活动，增强干部职工

节约意识、环保意识和生态意识，营造崇尚生态文明、践行绿色

发展的氛围。

天津铁厂街道办事处

2025 年 11 月 5日


